CONTPAQ'/ ® Elemental

CONTABILIDAD
Guia del instructor

Introduccién Este documento contiene informacion para el instructor del curso CONTPAQ i®
CONTABILIDAD Elemental para la preparacion e imparticién del mismo.

Médulos Los materiales de capacitacion de CONTPAQ i® CONTABILIDAD se dividen en 3 médulos:

e Elemental. Contiene toda la informacion basica y necesaria para que el usuario
comience a utilizar el sistema.

e Procesos especiales. Incluye todas las caracteristicas especiales que ayudan al
usuario a agilizar su trabajo.

e Configuracién y mantenimiento. Concentra toda la informacion técnica que se
requiere para darle mantenimiento al sistema.

Estructura del El curso CONTPAQ i® CONTABILIDAD Elemental consta de 1 induccion y 5 capitulos:
curso

Induccién. Instalacion del sistema y Creacién de empresas

Capitulo 1. Para empezar a trabajar

Capitulo 2. Captura de pdlizas

Capitulo 3. Consulta de informacion

Capitulo 4. Respaldar y restaurar

Capitulo 5. Cierre del ejercicio

Induccién La induccion de este modulo es opcional, es decir, se pueden mostrar o no en el curso, segun
el criterio del instructor.

En caso de optar por no presentar este contenido, es posible iniciar el curso directamente en

el capitulo 1.
Preparacion del Para impartir este curso es necesario instalar el siguiente sistema y restaurar la siguiente
curso empresa:

e Instalar CONTPAQ i® CONTABILIDAD versién 5.0.0 o posterior.

e Crearlaempresa La Casa Azul S.A. de C.V. (CNTB) con la Base de datos
ctAzul_CNTB.

e Restaurar el respaldo ctCasa_Azul_CNTB-20120106-1838.bak en esta empresa.
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